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Prot. vedi segnatura                                                                     Gallarate, vedi segnatura  

 

Al Personale interessato 

Amministrazione trasparente 

Albo on line 

 

Oggetto: avviso reclutamento personale interno ESPERTO/ TUTOR  per la realizzazione delle 

attività relative a “Percorsi educativi e formativi per il potenziamento delle competenze, 

l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione estiva delle lezioni negli anni scolastici 2023-

2024 e 2024-2025 Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 

2021-2027 – Fondo sociale europeo plus (FSE+).”  

 

CUP I34D24000900007 

Il Dirigente Scolastico 

 

Visto AVVISO PUBBLICO - Percorsi educativi e formativi per il potenziamento delle 

competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione estiva delle 

lezioni negli anni scolastici 2023-2024 e 2024-2025 – prot. 49369 del 19.04.2024 

Visto Il PTOF dell’Istituto 

 

Viste Le Delibere del Collegio Docenti del 16.05.2024 e del Consiglio di Istituto del 

20.05.2024; 

Visto il D.I. n. 129/2018 “Regolamento concernente istruzioni generali sulla gestione 

amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, 

comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107”. 

 

Visto il D.lgs n. 165 del 30/08/2001 (articoli 5 e 7), modificato dal D. Lgs. di attuazione 

della Legge n. 15 del 04/03/2009, sul potere di organizzazione della Pubblica 

Amministrazione e sulla possibilità di conferire incarichi esterni per esigenze cui 

non può far fronte con personale in servizio mediante stipula di contratti di 

prestazione d’opera o di servizi per l’ampliamento dell’Offerta Formativa. 

 

Visto il D.lgs n. 50 del 18/04/2016 “Attuazione delle direttive 2014/23/UE, 2014/24/UE 

e 2014/25/UE (...) per il riordino della disciplina vigente in materia di contratti 

pubblici in materia di lavori, servizi e forniture”. 

 

Visto Visto il D.lgs n. 56 del 19/04/17 "Disposizioni integrative e correttive del Decreto 

Legislativo 18 aprile 2016, n. 50". 

 

Considerato  Che l’Istituto ha presentato progetto per la partecipazione in data 23.05.2024 e 

che le attività, se autorizzate, dovrebbero avere inizio il 17.06.2024 

Dato atto che la suddetta attività non rientra nelle attività del funzionamento 

ordinario e/o nei compiti istituzionali del personale docente; 

 

Ritenuto pertanto di poter autorizzare l’incarico di “Percorsi educativi e formativi 

per il potenziamento delle competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di 

sospensione estiva delle lezioni negli anni scolastici 2023-2024 e 2024-2025 Fondi 

Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 – 

Fondo sociale europeo plus (FSE+)” a titolo oneroso, nelle forme e nei modi 

declinati negli articoli seguenti, nel progetto di cui sopra; 
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Emana 

 

il seguente avviso per la selezione del personale interno  a cui affidare gli incarichi di prestazione 

d'opera relativi ai moduli indicati nella tabella allegata. 

Gli incarichi relativi all’avviso saranno formalizzati SOLO in seguito alla approvazione del 

progetto e conseguente assegnazione del finanziamento da parte del MIM. 

 

Art. 1- Soggetti interessati 

Personale interno 

 

Art. 2 – Destinatari 

Alunni delle Scuole Primarie dell’Istituto Comprensivo  De Amicis Gallarate. 

Moduli da 30 ore che si svolgeranno tra giugno 2024 e giugno 2025 presso le Scuole Primarie, 

come da tabella allegata. 

 

Art. 3 – Prestazioni professionali richieste e compenso orario onnicomprensivo 

Si richiedono prestazioni professionali per un esperto ed un tutor per la realizzazione dei moduli 

formativi indicati nella seguente tabella. Il Compenso, come da avviso, è di € 70 

onnicomprensivi per l’esperto e € 30 onnicomprensivi per il tutor. 

 

 
MODULO SCUOLA 

FIGURA 

RICHIESTA 
PERIODO 

ORE 

1.  Viaggio sensoriale nel 
mondo dei libri 

Primaria Pellico Cedrate Esperto e Tutor 17-30 Giugno 2024 
30 

2.  Giochiamo con le 
parole 

Primaria Pellico Cedrate Esperto e Tutor 17-30 Giugno 2024 
30 

3.  Play and learn Primaria De Amicis Sciarè Esperto e Tutor giugno 2025 30 

4.  
Io Studio Primaria Pellico Cedrate Esperto e Tutor 

Settembre 2024-

giugno 2025 

30 

5.  
Io Studio 2 Primaria De Amicis Sciarè Esperto e Tutor 

Settembre 2024-

giugno 2025 

30 

6.  
Io conto Primaria Pellico Cedrate Esperto e Tutor 

Settembre 2024-

giugno 2025 

30 

7.  
Io conto 2 Primaria De Amicis Sciarè Esperto e Tutor 

Settembre 2024-

giugno 2025 

30 

8.  
Parlo leggo e scrivo Primaria Pellico Cedrate Esperto e Tutor 

Settembre 2024-

gennaio 2025 

30 

9.  
Parlo leggo e scrivo 2 Primaria De Amicis Sciarè Esperto e Tutor 

febbraio 2024-

giugno 2025 

30 

 

Art. 4 – Modalità di partecipazione alla selezione 

Gli interessati dovranno far pervenire la propria candidatura per uno o più progetti tra quelli 

elencati, entro e non oltre le ore 15.00 del giorno mercoledi 5 giugno, a propria scelta 

tramite: 

 

a) Invio con PEO (Posta elettronica) esclusivamente in formato pdf, all’indirizzo 
vaic87600e@istruzione.it - Istituto Comprensivo De Amicis Via Somalia, 2 (21013) Gallarate. 

http://www.icedeamicis.edu.it/
mailto:vaic87600e@istruzione.it
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La candidatura inviata tramite PEO deve indicare nell’oggetto gli estremi (cognome e 

nome) necessari per l’identificazione della persona fisica e la dicitura “Candidatura 

Piano Estate 24-25”. 
La suddetta mail deve contenere al suo interno, a pena di esclusione, i seguenti allegati: 

 Allegato A Modello di domanda di partecipazione (allegato al presente avviso) 

 Curriculum vitae in formato europeo senza dati personali (modello allegato al 
presente avviso) 

 Copia carta di identità in corso di validità. 

 

Non saranno, in alcun caso, prese in considerazione mail pervenute oltre il suddetto 

termine perentorio di scadenza e mail pervenute tramite PEO. Non verranno aperte mail 

che non indichino nell’oggetto quanto sopra precisato. 

 

b) Con recapito a mano o a mezzo del servizio postale o tramite recapito autorizzato, ad 

esclusivo rischio del candidato mittente al seguente indirizzo: Istituto Comprensivo De 

Amicis - Via Somalia, 2 (21013) Gallarate (VA). Le candidature pervenute oltre il termine 

perentorio delle ore 15.00 del giorno MERCOLEDI 5 GIUGNO 2024, non saranno 

prese in considerazione anche se spedite a mezzo raccomandata AR o servizio Posta 

Celere prima della scadenza del termine, facendo fede la data di arrivo, apposta 

dall’Istituto Scolastico. Non verranno, altresì, aperti i plichi che non rechino all’esterno 

l’indicazione “Candidatura per la realizzazione Piano Scuola Estate” e la 

denominazione del candidato (cognome e nome) necessari per l’identificazione della 

persona fisica. All’interno del plico, a pena di esclusione, devono essere contenuti i 

seguenti allegati: 
 Allegato 1 A Modello di domanda di partecipazione esperto (allegato al presente 

avviso) 

 Allegato 2 A Modello di domanda di partecipazione tutor (allegato al presente 

avviso) 

 Curriculum vitae in formato europeo senza dati personali (modello allegato al 

presente avviso) 

 Copia carta di identità in corso di validità. 

 

Questa Amministrazione è esonerata da ogni responsabilità per eventuali errori, restando il 

recapito del plico ad esclusivo rischio del mittente. Non saranno valutate candidature incomplete  

condizionate o mancanti di uno degli allegati richiesti.  

Non saranno prese in considerazioni istanze inviate via fax.  

I nostri uffici osservano i seguenti orari: 

da lunedì a venerdì dalle 11,30 alle 13,00.  

Lunedì e mercoledì dalle 15,00 alle 16,30 

Martedì, giovedì e venerdì 7.30-8.00 

 

Art. 5 – Selezione dei candidati: criteri e aggiudicazione 

 

Per la selezione del personale interno saranno valutati i seguenti parametri: 

a) Precedenza a Docenti a Tempo Indeterminato – docenti a Tempo determinato 

b) Titoli relativi alla figura richiesta fino a p. 28 

c) A parità di punteggio valutazione della posizione nella graduatoria interna o nelle 

graduatorie di Istituto. 

 

http://www.icedeamicis.edu.it/
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La selezione tra tutte le candidature pervenute nei termini avverrà ad opera di una 

Commissione, appositamente nominata dal Dirigente Scolastico, in base ai titoli, alle 

competenze ed alle esperienze maturate, secondo la griglia indicata. 

La Commissione valuterà i titoli pertinenti al profilo richiesto, tenendo conto di quanto 

dichiarato dal candidato nella documentazione inviata all’istituto e tenendo conto della seguente 

griglia. 

Tutti i requisiti per l’ammissione devono essere posseduti e comprovati alla data di scadenza 

del termine utile per la presentazione delle domande. L’accertamento della mancanza di uno 

solo dei requisiti prescritti per l’ammissione, sarà motivo di esclusione dalla selezione. I 

Partecipanti alla selezione attestano il possesso dei sopraelencati requisiti di partecipazione 

mediante dichiarazione sostitutiva, ai sensi del D.P.R. 445/2000, contenuta nella domanda di 

partecipazione, che dovrà essere debitamente sottoscritta. L’Istituzione avrà, altresì, la facoltà 

di procedere a idonei controlli sulla veridicità del contenuto delle dichiarazioni sostitutive. 

 
GRIGLIA DI VALUTAZIONE DELLA CANDIDATURA 

A1. LAUREA ATTINENTE ALLA SELEZIONE 
(vecchio ordinamento o magistrale) 

Votazione Punti 
110 e lode 25 
100-110 20 
< 100 15 

A2. LAUREA ATTINENTE ALLA SELEZIONE 
(triennale, in alternativa al punto A1) 

110 e lode 15 
100-110 10 
< 100 5 

A3. DIPLOMA DI SCUOLA SECONDARIA DI SECONDO 

GRADO ( in alternativa al punto A1-A2) 
 5 

A4. TITOLO DI SPECIALIZZAZIONE – CORSI 

RICONOSCIUTI NELLO SPECIFICO AMBITO 
 3 

  
MAX 28 

PUNTI 

 

All’atto dell’individuazione delle figure richieste (esperto/tutor), si provvederà ad assegnare 

l’incarico ai/alle candidati/e con il punteggio maggiore, con precedenza a Docenti a Tempo 

Indeterminato – docenti a Tempo determinato. 

A parità di punteggio valutazione della posizione nella graduatoria interna o nelle graduatorie di 

Istituto. 

In caso di ulteriore parità si assegnerà l’incarico al candidato esperto più giovane. Questa 

Istituzione Scolastica si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di 

una sola candidatura considerata valida. 

L’esito della selezione sarà comunicato ai candidati individuati e le graduatorie saranno 

pubblicate all’albo online del sito web dell’istituto. 

Il Dirigente Scolastico, conclusi i lavori di valutazione, pubblicherà la graduatoria provvisoria, 

avverso la quale è ammesso ricorso all’organo che ha adottato l’atto entro e non oltre 2 giorni 

dalla sua pubblicazione. L’eventuale ricorso specificatamente motivato, circostanziato e 

sottoscritto, dovrà essere presentato all’Istituto Comprensivo De Amicis  , esclusivamente 

tramite PEO all’indirizzo vaic87600e@istruzione.it , indicando nell’oggetto gli estremi (cognome 

e nome, denominazione, ragione sociale) necessari per l’identificazione della persona fisica o 

giuridica, e la dicitura “Ricorso Piano Scuola Estate 24-25”. 

Trascorso il superiore termine il Dirigente Scolastico procederà alla valutazione degli eventuali 

ricorsi, anche avvalendosi della Commissione di cui sopra e alla successiva pubblicazione della 

graduatoria definitiva alla sezione Amministrazione Trasparente presente sul sito dell’I.C. De 

Amicis Gallarate. 

http://www.icedeamicis.edu.it/
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Art. 6 - Perfezionamento dell’incarico 

L'esperto/tutor dovrà dichiarare di prestare la sua attività senza riserve e secondo il calendario o 

i periodi e le modalità definiti dall’istituzione scolastica.  

L'esperto/tutor individuato è invitato a presentarsi presso l’ufficio preposto, per il 

perfezionamento dell’incarico. Solo successivamente alla stipula dell’incarico potranno essere 

presi accordi operativi con l’Istituto scolastico, per l’avvio delle attività. 

La prestazione dovrà essere svolta personalmente dagli esperti/tutor individuati. 

Il trattamento economico previsto sarà corrisposto a conclusione del progetto, previo 

espletamento da parte dell’incaricato Esperto/tutor di tutti gli obblighi specificati dall’incarico e 

comunque, solo a seguito dell’effettiva erogazione dei Fondi Comunitari, cui fa riferimento 

l’incarico, da parte del MIM. 

 

Art. 7 – Sostituzione dell'esperto/tutor 

Al fine di garantire la realizzazione del progetto nei termini e con gli obiettivi previsti, qualora 

per cause non imputabili all'istituzione scolastica si renda necessario sostituire l’esperto/tutor, il 

Dirigente Scolastico procederà alla sua individuazione secondo il seguente ordine: 

a) tra coloro che hanno manifestato l'interesse per il presente avviso; 

b) per chiamata diretta in caso di mancanza di candidati di cui al punto a) 

 

Art. 8 - Trattamento dei dati 

Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 

2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.lgs. 30 giugno 2003, 

n. 196, si forniscono le seguenti informazioni: 

 

Titolare del trattamento dei dati 

Titolare del trattamento dei dati è l’Istituzione scolastica Istituto Comprensivo De Amicis con 

sede in Via Somalia, 2 – 21013 Gallarate alla quale ci si potrà rivolgere per esercitare i diritti 

degli interessati, scrivendo all’indirizzo PEC: vaic87600e@pec.istruzione.it 

Il Responsabile della Protezione dei dati è l’Ing Roberto Doria reperibile al seguente 

indirizzo e-mail dpo.arche@arche-va.it. 

Base giuridica del trattamento 

I dati conferiti sono indispensabili per l’esecuzione delle misure precontrattuali ed alla successiva 

esecuzione del contratto. L’interessato ha diritto ad accedere ai dati, alla rettifica e cancellazione 

ed alla ulteriore limitazione d’uso, nonché il diritto alla revoca del consenso e di proporre 

reclamo all’autorità di controllo, direttamente, protocollo@pec.gpdp.it e/o per il tramite del 

Responsabile Protezione Dati indicato in precedenza. In caso di rifiuto al trattamento non sarà 

possibile per l’interessato partecipare all’iniziativa. Non vi sono trattamenti automatizzati del 

dato con logiche di profilatura dell’utente. 

L’interessato dichiara di avere preso visione dell’informativa estesa ex art. 13 Reg. UE 679/16 e 

di esprimere il consenso, al trattamento dei dati per ogni altro fine ulteriore rispetto a quelli di 

cui art. 6 lett. b del Reg. Ue 679/16. 

Responsabile dell’istruttoria e del procedimento è il Dirigente Scolastico Dott.ssa Francesca 

Capello. 

Il presente avviso viene reso noto mediante pubblicazione all’albo online del sito istituzionale 

www.icedeamicis.edu.it e nell’apposita sezione dell’Amministrazione Trasparente “Provvedimenti 

dirigente”. 

http://www.icedeamicis.edu.it/
mailto:dpo.arche@arche-va.it
mailto:protocollo@pec.gpdp.it
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Allegati: 

1) Allegato 1A Modello di domanda di partecipazione Esperto; 

2) Allegato 2A Modello di domanda di partecipazione Tutor; 

3)    Curriculum vitae in formato europeo senza dati personali attestante i titoli richiesti e 

valutabili ai fini della partecipazione alla presente procedura. 

 

  

 

Il Dirigente Scolastico reggente 

Dott.ssa Francesca Capello 
Documento informatico firmato digitalmente ai 

sensi della T.U. 445/2000 e del Dlgs. 82/2005 e 
rispettive norme collegate 

 

http://www.icedeamicis.edu.it/
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